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Smérnice €. 04 /2019 — Pro vydavani stejnopist a opisti vysvédéeni

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, ve znéni pozdé&jsich predpist a vyhlasky
€. 3/2015 8Sb., o nékterych dokladech vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisd, vydavam
nasledujici smérnici:

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédéeni. Je to opis
prvopisu, nad slovem VYSVEDCENI se uvede text DRUHOPIS.

2. Opis vysvédéeni je kopie vystavena na zakladé piedloZeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvédteni se vydava na zakladé podepsané pisemné zadosti osoby,
jiz byl vydan prvopis, nebo jejiho zakonného zastupce.

Zéadost |ze zaslat i elektronicky (e-mailem) a podepsat pii prevzeti vysvédéeni.

V Zadosti uvede Zadatel jméno a piijmeni (za studia a souéasné), tfidu, rok a pfipadné
tfidniho ucitele.

Za stejnopis (opis) vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi 100,- K&.
Poplatek je tfeba uhradit v hotovosti v kancelafi koly.

Vydani stejnopisu (opisu) se uvede v pfislusné dokumentaci.
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Stejnopis (opis) vysvédceni si zadatel vyzvedne osobné&, event. jim povéiena osoba
s Urednim zplnomocné&nim.

10. Termin pro vyfizeni Zadosti je do 1 tydne.
Vysvétlivky:

* Stejnopisem vysvéd&eni se rozumi opis prvopisu s vyuzitim Gdajd v tfidnim vykazu nebo maturitnim protokolu.
Viyhotovuje se na tiskopisu platném v dob& vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na
jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v piislusné dokumentaci gkoly. Pokud nelze opatfit
podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem v.r.
Pokud nelze opatfit ofisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto nej zkratka ,L.S.* Na stejnopis se pfipoji
dolozka ,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem”. K doloZce se uvede jméno, pfijmeni a podpis feditele skoly,
otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

 Opisem se rozumi kopie vysv&déeni provedena na zakladé predloZzeného prvopisu a opatfuje se doloZkou
.Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem* spolu s otiskem Gredniho razitka, jménem a podpisem osoby, ktera
opis vystavila a datem vydani opisu.

Smémice vstupuje v platnost dnem 1. fijna 2019

feditel Skoly

Priloha: Zadost o vyhotoveni stejnopisu (opisu) vysvédéeni



